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➢ Ai referenti per l’orientamento di Istituto 
➢ Ai docenti  

➢ Agli alunni e alle loro famiglie 
Scuola secondaria di 1° grado “I. Calvino” 

➢ Al DSGA 
 
 Circolare n. 277 
 

OGGETTO: E-Portfolio Piattaforma Unica – Caricamento Capolavoro alunni classi prime, seconde e terze 
scuola secondaria di 1° grado  

 
 QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO 

Con il DM n. 328/2022, recante le Linee guida per l’Orientamento 2022, è stato introdotto nella 
Piattaforma UNICA l’E-Portfolio degli studenti, ovvero uno strumento digitale che raccoglie e integra in un 
quadro unitario il percorso scolastico e formativo di ogni alunno, maturato anche in ambienti esterni alla 
scuola, in funzione autovalutativa e di orientamento.  

La recente Nota MIM prot. n. 1616 del 17.05.2026, avente ad oggetto “Linee Operative per la Compilazione 
della Sezione Capolavoro”, ha fornito indicazioni sull’utilizzo della Piattaforma ed in particolare sulla Sezione 
Capolavoro. 

L’E-Portfolio, accessibile agli alunni, ai docenti del Consiglio di Classe e ai genitori, è strutturato in cinque sezioni: 
- PERCORSO DI STUDI 
- SVILUPPO DELLE COMPETENZE 
- CAPOLAVORO 
- AUTOVALUTAZIONE 
- DOCUMENTI 

 
In particolare, la sezione Capolavoro dell’E-Portfolio è destinata a raccogliere i capolavori degli alunni, ovvero 
dei prodotti ritenuti maggiormente rappresentativi dei progressi compiuti e delle competenze sviluppate 
durante l’anno scolastico.  
 

 FINALITÀ DEL CAPOLAVORO 

Il caricamento di almeno un Capolavoro per anno rappresenta per lo studente un’opportunità per riflettere 
criticamente sulle attività svolte e acquisire maggiore consapevolezza delle competenze sviluppate. Si tratta, 
quindi, di un’occasione di auto-riflessione sul proprio percorso di apprendimento, utile per orientarsi verso le 
prospettive future. Inoltre consente all’allievo di confrontarsi con il tema cruciale dell’autovalutazione, quale 
dimensione metacognitiva da valorizzare. 
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 MODALITÀ E TEMPI PER LA SCELTA E IL CARICAMENTO DEI CAPOLAVORI 

 
A ciascuno studente è richiesto di riflettere sul proprio percorso e  di individuare quale lavoro o esperienza sia 
stato/a particolarmente significativo/a. 
Le famiglie hanno il compito di accompagnare gli studenti nell’ iscrizione alla piattaforma UNICA e di guidare i  
ragazzi nelle operazioni di inserimento dei lavori. 
I docenti rimangono a disposizione come figure di sostegno e supporto. 
 
 

Lo studente, a partire dall’8 giugno (fine delle lezioni) ed entro il termine delle attività didattiche di ogni anno 
scolastico (30 giugno), dovrà individuare almeno un capolavoro e caricarlo nella piattaforma. 
Un ulteriore capolavoro, al massimo due, potrà/potranno essere inserito/i entro il termine dell’anno scolastico 
(31 agosto) anche per valorizzare eventuali esperienze realizzate nel corso del periodo estivo. 
 
In sintesi è previsto che sia selezionato almeno un capolavoro, e fino al massimo di 3 (tre), per ciascun un anno 
scolastico. 
 

Per le attività di completamento e inserimento dei “capolavori”, i ragazzi lavoreranno a casa, in autonomia, 
non durante il tempo scuola. 
 

 MODALITÀ DI ACCESSO ALL’E-PORTOLIO PER GLI STUDENTI 
 

Per accedere all'E-Portfolio, gli studenti devono collegarsi alla piattaforma UNICA del Ministero dell'Istruzione 
e del Merito e autenticarsi utilizzando le credenziali SPID, CIE (Carta d'Identità Elettronica), CNS o tramite 
un'identità digitale europea.  

In alternativa, gli studenti minorenni o sprovvisti di identità digitale possono eseguire la registrazione 
autonoma direttamente sul portale:  

1. Cliccare su "Registrati" nella pagina di login 
2. Inserire il proprio codice fiscale e i dati personali 
3. Fornire un indirizzo email personale  
 
Una volta effettuato l'accesso, è sufficiente cliccare sulla sezione "Orientamento" e poi su "Il tuo percorso"   
per visualizzare e compilare il proprio E-Portfolio e, in particolar modo, la sezione Capolavoro.  

Maggiori istruzioni e dettagli operativi sono consultabili nella Guida per studenti UNICA messa a disposizione 
dal Ministero.  

 Ad ogni buon fine, si allegano:  
- la nota MIM Prot. 1616 del 17/05/2024 per maggiori informazioni ad uso di studenti, famiglie e docenti; 
- la nota MIM Prot. 2083 del 15/05/2026; 
- la guida per la registrazione degli studenti sulla piattaforma UNICA messa a disposizione da MIM; 
- il link del video promosso dal MIM per la compilazione del Capolavoro: 

https://www.youtube.com/watch?v=FXE9w4R-MOk 
 

 
Sesto San Giovanni, 26 maggio 2026 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Sara Di Nunzio 

        Firma autografa omessa 
ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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