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Circolare n. 290  

                                                                                                      

OGGETTO: PRESA DI SERVIZIO PERSONALE DOCENTE E ATA  1° SETTEMBRE 2025 

 

Si comunica che il personale docente e ATA in ingresso (trasferito, neo assunto, assegnato, utilizzato e 

comunque non in servizio in questo Istituto nell’a.s. 2024-2025) è atteso lunedì 1° settembre 2025, presso gli 

Uffici di Segreteria della sede centrale di questo Istituto, in via Fratelli Di Dio 101, per espletare le pratiche 

relative alla presa di servizio, secondo la seguente scansione oraria: 
 

• ore 8.00 - personale ATA; 

• ore 9.00 - personale docente infanzia e primaria;  

• ore 10.00 - personale docente secondaria di 1° grado.  

 

Con specifico riferimento al personale docente, si precisa che la presa di servizio dovrà essere effettuata dagli 

insegnanti 

➢ neo immessi in ruolo; 

➢ che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra; 

➢ che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione presso questo Istituto; 

➢ che rientrano nella scuola di titolarità dopo che nell’a.s.2024/2025 sono stati in assegnazione 

provvisoria o utilizzazione; 

➢ che lo scorso anno hanno ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 47 del CCNL vigente e rientrano 

nella scuola di titolarità; 

➢ che rientrano da aspettative e congedi straordinari e non hanno perciò svolto servizio nell’a.s. 

2024/2025; 

➢ che sono stati assunti nell’a.s. 2024/2025 a tempo determinato e che sono confermati in ruolo dal 1° 

settembre 2025; 

➢ con incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08. 
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Con particolare riferimento al personale ATA, si evidenzia che la presa di servizio dovrà essere effettuata dal 
personale rientrante da altro incarico (utilizzo, assegnazione provvisoria, supplenza art. 70 del CCNL vigente 
…) o che assume un nuovo incarico presso il nostro Istituto a seguito di assunzione in ruolo, trasferimento o 
con contratto a tempo determinato. 
 

 

Il personale docente e ATA interessato dovrà presentarsi munito della seguente documentazione:  

▪ documento di identità;  

▪ codice fiscale; 

▪ codice IBAN; 

▪ ultimo cedolino stipendiale; 

▪ individuazione/incarico dell’Ufficio scolastico/Ambito Territoriale di Milano; 

▪ eventuali attestati relativi alla formazione in materia di privacy e di sicurezza. 

 

Al fine di consentire all’Istituzione scolastica di effettuare le operazioni di controllo e di convalida dei punteggi 

GPS di cui all’art. 8 dell’O.M. n. 88/2024, i docenti con contratto a tempo determinato inseriti nelle GPS sono 

tenuti a presentare i titoli di accesso, accademici, professionali, culturali e artistici relativi a tutte le classi di 

concorso per le quali risultino iscritti nelle sopracitate graduatorie. 

 

Si coglie l’occasione per comunicare che il Collegio docenti di Istituto è convocato per le ore 11:00 di 

lunedì 1° settembre 2025, presso la sede centrale. 

Per ogni ulteriore comunicazione, si raccomanda di controllare periodicamente il sito istituzionale della 

scuola. 

 

Sesto San Giovanni, 25.08.2025 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                                   Sara Di Nunzio 
                                                                                                                                                                                   Firma autografa omessa 

          ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


